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Die Frankfurt University of Applied Sciences (Frankfurt-UAS) - mit Gber 14.000 Studierenden und
liber 950 Mitarbeitenden in Lehre, Forschung und zentralen Serviceeinheiten —
liegt gut erreichbar mitten im Zentrum der Metropolregion Frankfurt-Rhein-Main.

Wir suchen fiir unseren Fachbereich 3: Wirtschaft und Recht zum nachstmoglichen Zeitpunkt
in Teilzeit (20 Std./Woche) befristet fiir 3 Jahre eine/n

Referentin/ Referenten fiir den dualen Studiengang Steuerlehre
Kennziffer: 79/2017

lhre Aufgaben:

Betreuung des dualen Studiengangs Steuerlehre

Betreuung und Akquise von Kooperationspartnern und —vertragen;

Betreuung der Studienausbildungsvertrage;

Ansprechperson fir Studierende, Lehrende und zentrale Abteilungen der Hochschule;
Organisation und Betreuung besonderer Veranstaltungen und Gremien-Sitzungen;
Sicherung der Qualitat des Studiengangs;

Koordination und Umsetzung von Marketingaktivitaten;

Administrative Aufgaben;

Mitarbeit bei der Erstellung von Re-Akkreditierungsunterlagen und

Pflege des Modulhandbuches;

Betreuung der Absolvent/innen/Alumni-Arbeit.

lhr Profil:

Abgeschlossenes wirtschaftswissenschaftliches Hochschulstudium oder vergleichbarer Abschluss;
Berufserfahrung in den Bereichen Organisation und Verwaltung;

Erfahrung im Projektmanagement;

Englisch in Wort und Schrift;

organisatorisches Geschick und Durchsetzungsvermogen;

Bereitschaft zur konzeptionellen Arbeit;

soziale Kompetenz und ausgepragte Kommunikationsfahigkeit;

Organisationsgeschick;

MS-Office, soziale Medien.

Die Vergiitung erfolgt nach Entgeltgruppe 11 TV-Hessen.

Die Hochschule tritt fiir die Gleichberechtigung von Frauen und Mannern ein. Menschen mit
Behinderungen werden im Rahmen der geltenden Bestimmungen bevorzugt beriicksichtigt.
Als Tragerin des Zertifikats ,,Familiengerechte Hochschule” berticksichtigt die Hochschule
Ihre individuelle familidre Situation bei der Gestaltung lhrer Arbeitszeit.

Bewerbungen mit den (blichen aussagefahigen Unterlagen (bitte nur in Kopie und nicht in Mappen,
da diese nicht zurickgesandt werden) sind bis zum 02.10.2017 unter
Angabe der Kennziffer und des Stellenportals auf dem Postweg erbeten an die

Frankfurt University of Applied Sciences,
Personal und Organisation, Nibelungenplatz 1, 60318 Frankfurt.

www.frankfurt-university.de
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