
 

Stellenausschreibung 
 
An der durch die Exzellenzinitiative von Bund und Ländern geförderten Graduate School of 
Economic & Social Sciences (GESS) der Universität Mannheim ist zum frühestmöglichen 
Zeitpunkt die Vollzeitstelle 
 

einer Geschäftsführerin/eines Geschäftsführers der Graduiertenschule 
 (Entgeltgruppe 13 TV-L) 

 
zunächst für den Zeitraum bis 31.10.2017 zu besetzen. Ihre zentralen Aufgaben bestehen in 
der Koordination und Weiterentwicklung der zentralen Verwaltungsprozesse der GESS, 
insbesondere der strategischen Planung und dem Qualitätsmanagement und der Leitung eines 
Teams aus Center Managern der drei Zentren der GESS. In enger Zusammenarbeit mit den 
Kolleginnen und Kollegen der GESS und den beteiligten Fachbereichen definieren und 
verbessern Sie interne Prozessabläufe und unterstützen Lehrende und Studierende der GESS 
bei der Durchführung des englischsprachigen Promotionsprogrammes. Weiterhin 
verantworten Sie innerhalb der GESS einen der Querschnittsbereiche Öffentlichkeitsarbeit, 
Finanzen, Nachhaltigkeit oder Diversity Management. 
 
Sie haben ein abgeschlossenes Hochschulstudium und idealerweise Berufserfahrung im 
Wissenschaftsmanagement. Sie sind mit universitären Prozessen vertraut oder verfügen über 
fundierte Projekterfahrung. Sie sind organisatorisch versiert, zeichnen sich aus durch ein 
hohes Maß an Kommunikations- und Teamfähigkeit, Eigeninitiative in der 
Weiterentwicklung universitärer Strukturen und persönliche Einsatzbereitschaft. Sie besitzen 
verhandlungssichere Englischkenntnisse. Darüber hinaus haben Sie Erfahrung mit den 
Fachkulturen unterschiedlicher Disziplinen.  
 
Die Universität Mannheim wurde von der Hertie-Stiftung als familiengerechte Hochschule 
zertifiziert. Sie setzt sich besonders für die Vereinbarkeit von Familie und Erwerbsleben ein.  
 
Die Universität Mannheim strebt eine Erhöhung des Frauenanteils an und fordert daher 
entsprechend qualifizierte Interessentinnen ausdrücklich zur Bewerbung auf.  
 
Bewerbungen von Schwerbehinderten werden bei entsprechender Eignung bevorzugt 
berücksichtigt.  

 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte in elektronischer Form bis zum 2.11.2012 an: 
Universität Mannheim, Graduate School of Economic & Social Sciences, 
Prof. Dr. Klaus Adam, 68131 Mannheim, Email: klaus.adam@uni-
mannheim.de. 

 


