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STELLENAUSSCHREIBUNG 
KENNZIFFER 29/2014 

An der der Universität Erfurt ist in der Abteilung Innere Verwaltung, Bau, Liegenschaften zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine zunächst befristete Vollzeitstelle zu besetzen: 
 

Leiter/in Liegenschaftsmanagement (m/w) 
Entgeltgruppe 11 TV-L 

 
Aufgabengebiet 
 

Ihnen obliegt das kaufmännische und infrastrukturelle Gebäudemanagement für die Liegenschaften der Universität 
• Bearbeitung der Grundbuch- und Katasterangelegenheiten 
• Erarbeitung entscheidungsreifer Vorschläge hinsichtlich dem Abschluss von Miet- und 

Dienstleistungsverträgen, einschließlich Mitwirkung bei der Vorbereitung und Durchführung von 
Ausschreibungsverfahren 

• Verwaltung der Mietverträge 
• Steuerung aller Maßnahmen im Rahmen der Hausverwaltung, einschließlich Vorbereitung und Umsetzung 

von kleinen Baumaßnahmen, Modernisierungs-/Instandsetzungsmaßnahmen und Umzügen 
• Erarbeitung- und Fortschreibung von Raumnutzungskonzepten 
• Erstellung von Statistiken und Berichten 

 

Als Fachvorgesetzter übernehmen Sie die Leitung und Führung der Ihnen unterstellten Mitarbeiter im Team der 
Hausverwaltung. 
 
Anforderungen 
 

• BA Immobilienwirtschaft bzw. verwaltungswissenschaftliches Studium auf BA-Niveau oder ein 
vergleichbarer Abschluss 

• nachweisbare einschlägige Berufserfahrung bezogen auf das Aufgabengebiet sowie möglichst erste 
Leitungserfahrung 

• Erfahrungen in der Steuerung und Durchführung von Projekten sowie der Bearbeitung von komplexen 
Vorgängen 

• Erfahrungen im Umgang mit Datenbanken 
• ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und korrektes Auftreten 
• Selbstständigkeit, Engagement und Teamfähigkeit sowie ausgeprägte Serviceorientierung 

 
Zudem sind Kenntnisse und Erfahrung in der Anwendung des Vergaberechts von Vorteil. 
 
Anmerkungen 

 

Die Einstellung erfolgt zunächst befristet auf zwei Jahre. Bei entsprechender Bewährung wird eine unbefristete 
Weiterbeschäftigung angestrebt. 
 

Für Rückfragen steht Ihnen Frau Fröbe (doreen.froebe@uni-erfurt.de) zur Verfügung. 
 

Die Universität Erfurt fühlt sich dem Ziel der Gleichstellung von Männern und Frauen verpflichtet. 
Bewerbungen von Frauen werden daher begrüßt. Schwerbehinderte haben bei gleicher Eignung, Befähigung und 
fachlicher Qualifikation Vorrang bei der Einstellung. 
 
Bewerbung/Frist 

 

Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugniskopien) senden Sie bitte unter Angabe der 
Kennziffer bis zum 30.04.2014 an: 

 

Universität Erfurt • Abteilung Personal und Recht • Postfach 90 02 21 • 99105 Erfurt 
 

Von Bewerbungen in elektronischer Form bitten wir abzusehen. 
 
Hinweis 

 

Aus Kostengründen bitten wir darum, die Unterlagen in Kopie zu übersenden, da diese nach Abschluss des 
Bewerbungsverfahrens vernichtet werden. 

 

Die durch die Bewerbung entstehenden Kosten werden nicht durch die Universität Erfurt übernommen. 

http://www.uni-erfurt.de/
mailto:doreen.froebe@uni-erfurt.de

