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Das Klinikum der Universität München ist eines der größten und leistungsfähigsten 
Universitätsklinika in Deutschland und Europa. 45 Fachkliniken, Abteilungen und Institute mit 
einer exzellenten Forschung und Lehre ermöglichen eine Patientenversorgung auf höchstem 
medizinischem Niveau. Hieran sind rund 10.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter beteiligt.  
 
Die Medizinische Fakultät, mit fast 6.000 Studierenden der Humanmedizin, Zahnmedizin und 
einer Reihe von Masterstudiengängen eine der größten der 18 Fakultäten der LMU, sowie 
bundesweit der Medizinfakultäten, sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 

Dekanatsreferenten für die Studiendekane in Vollzeit (m/w) 
 
Ihr Aufgabenbereich: 

Insbesondere sollen folgende Aufgaben von Ihnen übernommen werden: 
• Überprüfung und Weiterentwicklung von Studien- und Prüfungsordnungen, Anpassungen 

an neue gesetzliche und strukturelle Vorgaben 
• Lehrberichtswesen, Kommunikation mit der Fakultäts- und Hochschulleitung sowie den 

Prüfungsämtern und zuständigen Ministerien 
• Beantwortung und Bearbeitung von Anfragen an die drei Studiendekane in Kooperation mit 

Fachschaft, Dekanat und Studiendekanat, Lehrenden sowie Finanz- und Personalreferat 
• Budgetverwaltung inkl. Erstellung von Haushaltsberichten, Anträgen und Kostenverwaltung 
• Organisation und Verwaltung von zentraler Lehr- und Lerninfrastruktur (u.a. Zentren für 

Unterricht und Studium) 
• Unterstützung und Koordination von bspw. curricularen Innovationsprojekten 
 
Unsere Anforderungen: 

Wir suchen eine engagierte, zuverlässige und flexible Persönlichkeit mit Organisationstalent, 
kommunikativer Stärke und strukturierter Arbeitsweise, sowie Erfahrungen im Wissenschafts-
/Lehrmanagement. Voraussetzung ist ein abgeschlossenes Hochschulstudium, idealerweise mit 
einer Zusatzqualifikation als Master of Medical Education, Master of Business Administration 
o.ä. Kenntnisse in der Lehre bzw. von medizinischen Curricula sind von Vorteil. Ein sicherer 
Umgang mit den üblichen Office-Applikationen, E-Mail und Internet, sowie 
Verhandlungssicherheit in englischer Sprache wird erwartet.  
 
Unser Angebot:  

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Tätigkeit als Wissenschaftlicher Mitarbeiter mit 
hoher Eigenverantwortung. Die Bezahlung erfolgt nach TV-L. Die Stelle ist zunächst auf zwei 
Jahre befristet. 
 
Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung 
bevorzugt. Vorstellungskosten können leider nicht erstattet werden. Für weitere Informationen 
wenden Sie sich bitte an: Herrn Dipl. Pol. Christian Epp, wiss. Referent des Dekans (Tel. 
089/5160-8933). 
 
Ihre Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse) senden Sie bitte - ausschließlich via 
Email im PDF-Format – und unter Angabe der Referenz-Nr. bis spätestens 03.06.2013 an 
bewerbung.referent@lrz.uni-muenchen.de 


