Leibniz-Gemeinschaft

Die Leibniz-Gemeinschaft verbindet 86 selbstdandige Forschungseinrichtungen. Ihre Ausrichtung
reicht von den Natur-, Ingenieur- und Umweltwissenschaften iiber die Wirtschafts-, und
Sozialwissenschaften bis hin zu den Geisteswissenschaften. Leibniz-Institute bearbeiten
gesellschaftlich, 6konomisch und o6kologisch relevante Fragestellungen strategisch und
themenorientiert. Die Leibniz-Institute beschiftigen etwa 17.000 Personen, davon 7.800
Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftler. Der Gesamtetat der Institute betrdagt rund 1,4 Mrd.
Euro.

Fiir die Geschiftsstelle in Berlin schreiben wir zum nachstmdoglichen Zeitpunkt aus:

ein 3-monatiges Orientierungspraktikum
im Referat Wissenschaft / Schwerpunkt Bereich Internationales.

Der Praktikant/ die Praktikantin erhalt Einblicke in das Arbeitsfeld
Wissenschaftsadministration/ -management, wird in die wichtigsten Referatsaktivitaten
einbezogen und teilweise mit eigenstiandig zu bewaltigenden Aufgaben und Projekten betraut.
Er/sie soll dabei moéglichst in der Schlussphase der Promotion oder sehr zeitnah nach einer
Promotion die  Moglichkeit erhalten, das Berufsbild bzw. den Karriereweg
Wissenschaftsadministration/ -management kennenzulernen.

Vorausgesetzt werden
— mindestens ein Studienabschluss (M.A.)
— fundierte Kenntnisse der deutschen und der englischen Sprache,
Formulierungssicherheit
— Flexibilitat, Organisationsgeschick, angenehme Umgangsformen, selbststandiges
Arbeiten, Ausdauer auch bei administrativen Arbeiten
— sehr gute Kenntnisse der gangigen MS-Office-Programme

Die Geschiftsstelle der Leibniz-Gemeinschaft befindet sich in Berlin-Mitte in der Chausseestrafe
111. Wir férdern die berufliche Gleichstellung von Frauen und Mannern. Die Einstellung erfolgt
befristet auf drei Monate. Die Beachtung der Schwerbehindertenrichtlinien und der Vorschriften
des Gesetzes liber Teilzeitarbeit ist gewdahrleistet. Ihre vollstindigen Bewerbungsunterlagen
(mit Motivationsschreiben) richten Sie bitte bis zum 30. November 2013 per E-Mail unter dem
Betreff Praktikum Wissenschaft als PDF-Dokument (Gréfe max. 2 MB) an
bewerbung@leibniz-gemeinschaft.de. Weitere Informationen zur Leibniz-Gemeinschaft
finden Sie unter www.leibniz-gemeinschaft.de.



