
 

 

 

 
 
 

Wiss. Mitarbeiter/in - Entgeltgruppe 13 TV-L Berliner Hochschulen  
 
Fakultät II - Institut für Mathematik/ Sonderforschungsbereich/ Transregio 109 „Discretization 
in Geometry and Dynamics“ 
 
Kennziffer: FO-689 (besetzbar bis 30.06.2016/ Bewerbungsfristende 08.07.2012) 
 
Aufgabengebiet: Geschäftsführung des SFB/TRR 109; Unterstützung des Sprechers bei 
organisatorischen und administrativen Aufgaben und bei der wissenschaftlichen Weiterent-
wicklung des SFB/TRR; Organisation und Vorbereitung von Besprechungen, Kolloquien 
und Tagungen; Vorbereitung der Gremiensitzungen des SFB/TRR; Öffentlichkeitsarbeit und 
Dokumentation, verantwortliche Mitwirkung beim Verfassen von Berichten, Anträgen, Prä-
sentationen und bei der Internetdarstellung; Koordination der beteiligten Einrichtungen und 
der Teilprojekte; Koordination der Stellenausschreibungen und des Programms zur Gleich-
stellung der Geschlechter im SFB/TRR; Betreuung von Gästen; Überwachung des Haus-
halts. 
 
Anforderungen: Erfolgreich abgeschlossenes wissenschaftliches Hochschulstudium (Dip-
lom, Master oder Äquivalent) einer mathematisch-naturwissenschaftlichen Disziplin; sehr 
gute Managementfähigkeiten; Motivation, Eigeninitiative und Teamfähigkeit; hohes Interes-
se an interdisziplinären und organisatorischen Aufgaben; sicheres Auftreten; Durchset-
zungsfähigkeit; sehr gute Verwaltungskenntnisse, vorzugsweise in der Administration von 
Drittmittelprojekten; sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift. 
 
Ihre Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Kennziffer mit den üblichen Unterlagen 
per E-Mail an janik@math.tu-berlin.de. 
  
Weitere Informationen zur   E-Mail: janik@math.tu-berlin.de 
Stelle erteilt Ihnen:    Tel.: +49 (0)30 314 - 22251 
 
Diese Stellenanzeige ist  
erschienen im:       Tagesspiegel vom 24.06.2012 
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