Stellenausschreibung

Art der ausgeschriebenen Position Zielgruppe
[] wissenschaftlich [] Graduierte
X administrativ [] Postdoktoranden
[] Weitere
Titel Sachbearbeiter Finanz- und Rechnungswesen (w/m) in Vollzeit

Zur Institution BAls eines der grofl3ten Informatik-Institute Deutschlands mit ca.
300 Mitarbeitern entwickelt OFFIS seit 20 Jahren zukunftsweisende
Informations- und Kommuni-kationstechnologien in den Bereichen
Energie, Gesundheit und Verkehr. In diesen Bereichen betreibt
OFFIS anwendungsorientierte Forschung und Entwicklung auf
hochstem internationalem Niveau.

Was wir bieten:

OFFIS ist ein dynamisches Informatikinstitut mit internationaler
Ausrichtung. Fur unsere Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen bieten wir
ein fachlich abwechslungsreiches und verantwortungsvolles
Arbeitsumfeld. Wir bieten ein an Qualifikation und Leistung
orientiertes Gehalt, interes—sante Nebenleistungen, erstklassige
Arbeitsplatzausstattung und Infra-struktur.

Zur Position Sie sind neugierig auf neue Themenfelder?
Fur unser Finanz- und Rechnungswesen suchen wir fur sofort
einen Sachbearbeiter (m/w). Neben klassischen
Buchfuhrungstatigkeiten umfasst das Aufgabengebiet
abteilungsiibergreifende Tatigkeiten im Bereich der
Projektabrechnung.

Aufgaben Buchen der laufenden Geschéftsvorfélle
Betreuung von Tochter- bzw. Beteiligungsunternehmen
Erstellung detaillierter Kostenaufstellungen unter Beachtung der
Richtlinien der nationalen Zuwendungsgeber und der Européischen
Union (EU)

Gewahrleistung des jederzeitigen Uberblicks tber die Finanz- und
Abrechnungssituation der Projekte

Fristgerechte Erstellung der Mittelanforderungen, Einrichtung und
Pflege der Projektstammdaten

Betreuung der Auszubildenden des Bereichs



Anforderungs-
profil

Zur
Bewerbung
(Fristen etc.)

Kontakt

Sie haben eine abgeschlossene kaufménnische Ausbildung
und/oder steuerfachliche Ausbildung mit mehrjahriger
Berufserfahrung im Rechnungswesen. Im Idealfall verfigen Sie
Uber Erfahrung mit Antrags- und Abrechnungsformalitaten der EU
und den Forder- und Finanzierungsinstrumenten im privaten und
offentlichen Bereich. Es sind gute MS-Office Kenntnisse
(insbesondere Excel) und Erfahrungen im Umgang mit ERP
Systemen (idealerweise AGRESSO) erforderlich. Vor allen Dingen
sind gute Englischkenntnisse Voraus-setzung. Sie besitzen ein
Gefuhl fur Dringlichkeiten, die Fahigkeit komplexe Aufgaben zu
hinterfragen und diese Ergebnisse dann im Team in die alltaglichen
Aufgaben zu transferieren. Sie verfligen tber eine hohe
Einsatzbereitschaft und personliches Engagement.

Sofort oder spater

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe lhrer
Gehaltsvorstellung und des frihesten Eintrittstermins!,

Fragen zur Stelle beantwortet Ihnen gerne der Leiter des Bereichs:
Andreas von Doellen (andreas.vondoellen@offis.de, Tel. 0441 /
9722-118).

ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen richten Sie bitte an:
personal@offis.de



