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Die Universität Konstanz zählt zu den deutschen Universitäten, deren "Zukunftskonzepte 
zum Ausbau universitärer Spitzenforschung" im Rahmen der Exzellenzinitiative des Bundes 
und der Länder gefördert werden. 
 

In der der Haushaltsabteilung / Beschaffung ist ab 20.09.2012 die Ganztagsstelle            
einer / eines  

 

Sachbearbeiters / Sachbearbeiterin Drittmittel & Haushalt 

 
zunächst befristet während der Mutterschutzzeit bis zum 27.12.2012 mit geplanter Verlän-
gerung im Rahmen einer Elternzeitvertretung bis zum 30.09.2013 zu besetzen. Die Stelle ist 
grundsätzlich teilbar. 
 
Hauptaufgabe ist die finanzielle Administration von Haushalts- und Drittmittelprojekten ver-
schiedener Geldgeber. Hierzu gehören das interne Projektcontrolling und die Mittelbewirt-
schaftung, die Beratung der wissenschaftlichen Bereiche zu finanzrelevanten Fragen, die 
Korrespondenz mit Geldgebern und die Erstellung aller relevanten Dokumente wie z. B. Ver-
wendungsnachweise oder Werkverträge. 
 
Vorausgesetzt werden die Fähigkeit zur Einarbeitung in komplexe Sachverhalte, ein ausge-
prägtes Zahlenverständnis, Teamfähigkeit, Kommunikationsgeschick und Freude am Um-
gang mit Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftlern sowie Forschungsprojekten. Gute En-
glischkenntnisse sind erforderlich, Erfahrung in der Haushalts- oder Drittmittelsachbearbei-
tung ist von Vorteil. 
 
Ausbildungsvoraussetzung ist die Befähigung für den gehobenen nichttechnischen Verwal-
tungsdienst mit einem betriebswirtschaftlichen Schwerpunkt oder ein betriebswirtschaft-
licher Fachhochschul-Abschluss.  
 
Wir bieten Ihnen eine vielseitige und anspruchsvolle Tätigkeit in einem netten Team.  
 
Die Eingruppierung richtet sich nach den tariflichen Bestimmungen des TV-L (je nach den 
persönlichen Voraussetzungen bis Entgeltgruppe 9 TV-L). 
 
Die Universität Konstanz wurde von der Hertie-Stiftung als familiengerechte Hochschule 
zertifiziert. Sie setzt sich besonders für die Vereinbarkeit von Familie und Erwerbsleben ein. 
 
Schwerbehinderte Menschen werden bei entsprechender Eignung vorrangig eingestellt 
(Telefonnummer der Schwerbehindertenvertretung: 07531 / 88 - 4895). 
 

Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte in schriftlicher Form (nicht 

per E-Mail) unter der Kennziffer 2012 / 132 bis zum 6. August 2012 an die Personalab-
teilung der Universität Konstanz, 78457 Konstanz.  
 
Für Rückfragen steht Ihnen die Leiterin der Haushaltsabteilung, Frau Katharina von 
Meißner, unter der Telefonnummer 07531 / 88 - 3605 gerne zur Verfügung. 
 
gez. M. Kraußer 


