
 Ihr Hintergrund: 

 Dieser Workshop richtet sich an Wissenschafts-
managerInnen und Verwaltungs-MitarbeiterInnen 
von Universitäten, Hochschulen und außerhoch-
schulischen Forschungseinrichtungen mit Interesse 
am Thema „Gute Meetings gestalten“, sei es in Prä-
senz, online oder hybrid.

 Dozierende: 

 Dr. Lukas Heierle
 Certified Trainer and Coach,  
 Lukas Bischof Hochschulberatung, Basel

Weitere Informationen und Buchung unter
www.zwm-speyer.de/weiterbildung

Ihre Ansprechpartnerin: Dr. Katja Knuth-Herzig 
Zentrum für Wissenschaftsmanagement e.V. 
Freiherr-vom-Stein-Str. 2 / 67346 Speyer 
+49 157 76 29 04 56 / knuth-herzig@zwm-speyer.de

 Inhalte des Workshops: 

 Grundprinzipien effektiver Meetings kennen und 
anwenden| Planung von Meetings – online, hybrid 
und in Präsenz |Kleingruppenarbeit planen und 
sinnvoll einsetzen| Online-Meetings moderieren und 
interaktiv gestalten| Hybride Meetings durchführen: 
was zu beachten ist| Geeignete Werkzeuge zur Ge-
staltung von Online- und Hybrid-Meetings| Vorberei-
tung der Meetings seitens der TeilnehmerInnen

 Preis: 

 Veranstaltungsgebühr
390 € / 312 € für Beschäftigte  
aus ZWM-Mitgliedseinrichtungen

€

 Termine & Ort: 

 Online-Veranstaltung
30.03.2023 09:00 - 16:00 Uhr Zoom-Meeting

Online-Workshop 
Führung und Zusammenarbeit,  
Kommunikation

Gute Meetings gestalten: in
Präsenz, online und hybrid
Die intensivste und häufigste Form der Zusammenarbeit 
ist auch im Wissenschaftsmanagement, dass sich mehre-
re Personen zur gleichen Zeit treffen, sich austauschen, 
diskutieren und Entscheide treffen. Je besser diese 
Treffen vorbereitet und gestaltet werden, desto abwechs-
lungsreicher und ertragreicher werden sie. Möglich ist 
dies unabhängig davon, ob die Treffen online, hybrid oder 
vor Ort stattfinden.  Die Vorbereitung und die eingesetz-
ten Tools unterscheiden sich jeweils. 

Ziele des Workshops sind:
o die Planung und Gestaltung von Meetings – online,  
hybrid und in Präsenz – zu erleichtern,
o die Moderation und interaktive Gestaltung von 
Online-Meetings zu erproben,
o wichtige Grundprinzipien effektiver Meetings und  
geeignete Werkzeuge zur Gestaltung kennenzulernen 
und anzuwenden,
o die Durchführung hybrider Meetings passgenau  
gestalten zu können.


