
	 Ihr Hintergrund: 

	 WissenschaftsmanagerInnen aus Hochschulen 
	 und außerhochschulischen Wissenschafts-
	 einrichtungen, die in ihrem Arbeitsalltag 
	 Sitzungen, Meetings oder Besprechungen von 
	 Gremien und Projektgruppen vor- und 
	 nachbereiten und moderierend die 
	 verschiedenen Formate begleiten.

	 Dozierende: 

	 Dr. Malte Kaßner
Trainer, Coach, Partner bei p4d – partnership 
for development GmbH, Bonn

Weitere Informationen und Buchung unter
www.zwm-speyer.de/weiterbildung

Ihre Ansprechpartnerin: Julia Zessin 
Zentrum für Wissenschaftsmanagement e.V. 
Freiherr-vom-Stein-Str. 2 / 67346 Speyer 
+49 1577 629 2367 / zessin@zwm-speyer.de

	 Inhalte des Workshops: 

	 Sitzungsmanagement – Zieldefinition, 
	 Leitfragen, Agenda und Ressourcen entwickeln | 	
	 Reflexion der Moderationsrolle | Frage-
	 techniken zur Steuerung von Sitzungen | 
	 Umgang mit verschiedenen Teilnehmertypen | 	
	 Strategien der Moderation

	 Preis: 

	 Veranstaltungsgebühr
900 € / 720 € für ZWM-Mitglieder

	 Tagungspauschale
225 € (inkl. Verpflegung und Übernachtung)

€

	 Termine & Ort: 

	 Präsenzveranstaltung
30.05. - 31.05.2022 im Tagungshaus Alanus 
Werkhaus, Alfter

Workshop 
Führung und Zusammenarbeit

Moderation und 
Management von Gremien 
und Projektgruppen
Senatssitzung, Projektmeeting oder Besprechung der 
Verbundgruppe – sei es in Präsenz oder im virtuellen 
Format – die Vorbereitung, Durchführung und 
Nachbereitung von Sitzungen wissenschaftlicher Gremien 
oder Projektgruppen sind zeitintensiv und werden oftmals 
im Ergebnis als unbefriedigend empfunden. So entsteht 
der Wunsch, Sitzungen und Besprechungen strukturiert 
vorzubereiten und motivierend zu leiten.


