
 

Verwaltungsdienst 

 
 

Die Philosophische Fakultät und Fachbereich Theologie sucht ab dem 01.09.2019 

eine/n  

Koordinator/in für Studienorganisation, Studiengangsentwicklung  

und Qualitätsmanagement (m/w/d) 

Das Aufgabengebiet umfasst u. a.: 

 Unterstützung des Studiendekanats sowie des Dekanats der Fakultät,  

 Beratung und Unterstützung der Studiengänge und Studienfächer bei der 

Einrichtung, wesentlichen Änderung und Aufhebung von Studiengängen –bzw. 

Studienfächern sowie bei Änderungen an der Prüfungsordnung  

 Mitarbeit im Verfahren der internen Akkreditierung an der FAU Erlangen-

Nürnberg, 

 Konzeptionelle Weiterentwicklung des Qualitätsmanagementsystems der FAU 

Erlangen-Nürnberg, 

 Durchführung und Protokollierung von mündlichen Modul- und Studiengangs- 

bzw. Studienfachevaluationen  

 

Darüber hinaus unterstützt sie bzw. er die Zusammenarbeit mit den zuständigen 

Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern des Referats für Qualitätsmanagement und 

Evaluation sowie des Referats für Rechtsangelegenheiten, 

Studienprogrammentwicklung und Studienzuschüsse der Zentralen 

Universitätsverwaltung bei der Weiterentwicklung und Optimierung des 

universitätsweiten Qualitätsmanagementsystems in Lehre und Studium zur 

Vorbereitung eines Verfahrens der Re-Systemakkreditierung.  

Notwendige Qualifikation: 

 Abgeschlossenes Universitätsstudium auf Master-, Diplom- oder 

Magisterebene 

 Gute Kenntnisse der Strukturen und des Aufbaus einer Universität 

 Erfahrungen im Bereich Qualitätsmanagement in Lehre und Studium, gerne 

auch im Bereich der Lehrerinnen- und Lehrerbildung 

 Erfahrungen im konzeptionellen Aufbau eines Qualitätsmanagementsystems, 

möglichst mit dezentralen Anteilen 

 Deutschkenntnisse auf muttersprachlichem Niveau sowie verhandlungssichere 

Englischkenntnisse 

 Sicherer Umgang mit Standard-Office-Anwendungen 

Wünschenswerte Qualifikation: 

Vorteilhaft sind Erfahrungen in der Studienorganisation und/oder des 

Wissenschaftsmanagements im Hochschulbereich sowie in der Gremienarbeit der 



akademischen Selbstverwaltung und der Beratung.  

 

Wir erwarten überdurchschnittliches Engagement, die Fähigkeit zu konzeptionellem 

Denken sowie ausgeprägte kommunikative Kompetenz. Von Vorteil ist eine durch den 

Studienabschluss und/oder die bisherige Tätigkeit nachgewiesene fachliche Nähe zum 

Studienangebot der Philosophischen Fakultät und Fachbereich Theologie.  

Stellenbeschreibung: 

 Beabsichtigte Eingruppierung je nach Qualifikation und persönlichen 

Voraussetzungen: 

Entgelt-/Bes.Gr.: E13 

 Die Stelle ist auf 2 Jahre befristet. 

 Es handelt sich um eine Vollzeitstelle, 40,1 h/Woche; Arbeitszeit: nach Vereinbarung. 

Teilzeitbeschäftigung ist grundsätzlich möglich, wenn durch Jobsharing eine 

ganztägige Besetzung des Arbeitsplatzes gewährleistet ist. 

 Sonstiges:  

 Voraussichtlicher Einstellungstermin: 01.09.2019. 

Die Bewerbungsfrist endet zum: 22.04.2019. 

Für Auskünfte steht Ihnen zur Verfügung: 

Thomas Binder 

Büro für Qualitätsmanagement der Philosophischen Fakultät und Fachbereich 

Theologie 

Telefon 09131/85-23047, Fax 09131/85-22176, E-Mail: thomas.binder@fau.de  

Die Bewerbungen sind zu richten an: 

An den Dekan der Philosophischen Fakultät und Fachbereich Theologie  

Herrn Prof. Dr. Rainer Trinczek  

Hindenburgstr. 34  

91054 Erlangen  

 

Bitten senden Sie Ihre Bewerbungen ausschließlich digital (als PDF in einem 

Dokument) an qm-phil@fau.de (max. 5 MB). 
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