Sachverstandigenrat deutscher Stiftungen
fir Integration und Migration

Der Sachverstandigenrat deutscher Stiftungen fiir Integration und Migration (SVR) ist eine unab-
hangige Institution der wissenschaftlichen Politikberatung. Der Sachverstandigenrat legt jahrlich
ein Gutachten zu Integration und Migration vor und bezieht zu aktuellen Entwicklungen in den
Bereichen Integration und Migration Stellung. Er wird seit seiner Griindung von einem Stiftungs-
konsortium gefordert, diesem gehdren derzeit sieben Stiftungen an. Das Bundesministerium des
Innern, fir Bau und Heimat fordert das Jahresgutachten 2020 und gemeinsam mit den Landern
das Integrationsbarometer 2020.

Die Geschaftsstelle des SVR sucht ab sofort eine

Verwaltungsleitung (m/w/d) in Vollzeit

Die Stelle wird vorerst bis zum 31. Dezember 2020 befristet besetzt mit dem Ziel der Entfris-
tung. Ort der Tatigkeit ist Berlin. Die Verwaltungsleitung gehort zum Leitungsteam und arbeitet
unmittelbar mit der Geschaftsfiihrung zusammen.

Ihre Aufgaben:

. Federfiihrende Mitwirkung am Organisationsentwicklungsprozess in Umstellung von einer
vorwiegenden Stiftungsfinanzierung auf staatliche Finanzierung

. Bearbeitung aller rechtlichen Angelegenheiten (u.a. Zuwendungsrecht, Arbeitsrecht inkl.
Durchfiihrung von Einstellungsverfahren und allgemeines Personalmanagement, Ver-
tragsgestaltung, Vergaberecht, Datenschutz)

. Verantwortung fur das Budget und die sachgerechte Verwendung und Abrechnung der
Mittel unterschiedlicher Zuwendungsgeber der SVR gGmbH (v.a. Bundes- und Stiftungs-
mittel)

« Erstellung von Wirtschaftsplanen, Jahresbericht und Jahresabschluss sowie von Quar-
talsberichten, Zusammenarbeit mit Steuerberatung und Wirtschaftspriifung

. Personalverantwortung fir das Biro der Geschaftsfiihrung

. Unterstlitzung der Fachseite bei der Vorbereitung von Drittmittelantragen

. Unterstlitzung der Geschaftsfiihrung in strategischen Fragen der institutionellen Weiter-
entwicklung sowie Mitwirkung im Leitungsteam der Geschaftsstelle

Ihr Profil:

« Abgeschlossenes wissenschaftliches Hochschulstudium idealerweise in den Bereichen
Verwaltung, Betriebswirtschaft oder Rechtswissenschaften oder vergleichbare Kenntnisse
und Erfahrungen

. Einschlagige Berufserfahrung als Flihrungskraft im Wissenschaftsmanagement oder in
vergleichbaren Bereichen der Verwaltung oder Wirtschaft

« Gute Kenntnisse rechtlicher und administrativer Rahmenbedingungen der Wissenschaft,
insbesondere Haushalts- und Zuwendungsrecht sowie Arbeits- und Tarifrecht

. Interesse an einer Arbeit im Themenfeld des SVR

. Verhandlungssichere Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse

. Problemlésungskompetenz, Teamorientierung, Belastbarkeit

Wir bieten:

« Anspruchsvolles und abwechslungsreiches Aufgabenspektrum mit Gestaltungsspielraum
in einer institutionellen Veranderungsphase und in einem gesellschaftlich relevanten
Themenfeld

. Mitwirkung in einem hoch engagierten und kollegialen Team von etwa 20 Personen
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. Tatigkeit in einer Einrichtung flir wissenschaftliche Politikberatung mit einem Jahres-
budget von rd. 2 Mio. Euro (ohne Drittmittel)

. Entlohnung nach Qualifikation und Berufserfahrung in Anlehnung an TVL (perspektivisch:
TVOD) bis zur Entgeltgruppe TV-L 14.

Bei Interesse senden Sie uns Ihre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen in einem PDF mit
dem Dateinamen ,.Bewerbung_[Name]_VL02" bis zum 03.02.2020 mit dem E-Mail-Betreff ,Be-
werbung_[NAME]_VL02" an personal@svr-migration.de. Bei Riickfragen wenden Sie sich
bitte an die Geschaftsfiihrerin Dr. Cornelia Schu (Tel: 030-28 88 659 0).

Sachverstiandigenrat deutscher Stiftungen
fiir Integration und Migration (SVR) GmbH
Sylke Zinnen

Neue Promenade 6

10178 Berlin

www.svr-migration.de
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