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Personalsachbearbeiterin/Personalsachbearbeiter im gehobenen
Verwaltungsdienst (Bachelor)
(Vollzeit, TV-L 9)

Kennziffer 2018/083. Die Stelle ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt zunéchst befristet bis zum 30.06.2019 zu
besetzen. Eine Verlangerung wird angestrebt. Die Stelle ist grundsatzlich teilbar.

Die Universitat Konstanz ist seit 2007 in der Exzellenzinitiative des Bundes und der Lander erfolgreich.

Die Personalabteilung der zentralen Verwaltung der Universitat Konstanz betreut rund 3.900 Beschéftigte in Wis-
senschaft, Technik, Bibliothek und Verwaltung.

Ihre Aufgaben Ihr Profil Wir bieten lhnen
— Personalsachbearbeitung von — Bestandene Staatspriifung fur — Abwechslungsreiche und verant-
tariflich Beschaftigten von der den gehobenen Verwaltungs- wortungsvolle Tatigkeit
Einstellung bis zum Ausscheiden dienst (Bachelor) oder einem — Sehr gutes Arbeitsklima
vergleichbaren Studienabschluss - gute Einarbeitung
(z. B. Wirtschaftsrecht oder Jura) — zahlreiche Fortbildungsmaoglich-
— Kenntnisse im Arbeits- und Tarif- keiten
recht sowie im Dienstrecht — Region mit hohem Freizeitwert
— Einschlagige Berufserfahrung in — Eingruppierung nach den tarifli-
der Personalsachbearbeitung ist chen Bestimmungen des TV-L
wuinschenswert, die Stelle eignet (Entgeltgruppe 9 TV-L)

sich aber auch fir Berufsanféange-
rinnen/Berufsanfanger

— Selbstandige Arbeitsweise

— Teamféhigkeit

— Gute Kommunikationsféahigkeiten,
sicheres Ausdrucksvermégen in
Wort und Schrift

— Englischkenntnisse

— kundenorientiertes Arbeiten

— EDV-Kenntnisse

Informationen Uber Petra Issel +49 7531 88-2481-petra.issel@uni-konstanz.de. Wir freuen wir uns auf Ihre
Bewerbung mit den ublichen Unterlagen bis zum 22. Mai 2018 uiber unser Online-Bewerbungsportal.

Die Universitat Konstanz setzt sie sich besonders flr die Vereinbarkeit von Familie und Erwerbsleben ein. Menschen mit einer Schwer-
behinderung werden bei entsprechender Eignung vorrangig eingestellt (Telefonnummer der Schwerbehindertenvertretung: +49 7531 88-4016).
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