
 
 

Wir suchen Unterstützung bei unserer Arbeit für die Forschung 
an deutschen Hochschulen! 

 

 
 
 
 

 
Der NHR-Verein e.V. ist ein Zusammenschluss von Hochleistungsrechenzentren, die von Bund und 
Ländern als NHR Zentren gefördert werden. Wir schaffen ideale Bedingungen für Wissenschaftler*innen 
zur Nutzung von Hochleistungsrechnern für ihre Forschung. 
Die Koordination der Aktivitäten des Vereins und die Durchführung der täglichen Arbeit erfolgt in der 
Geschäftsstelle des NHR-Vereins in Berlin. Hierfür suchen wir ab sofort einen  

Referent (m/w/d) Wissenschaftsmanagement 
Berlin, Festanstellung, Vollzeit oder Teilzeit, zunächst befristet auf zwei Jahre 

 

Deine Aufgaben zur Unterstützung unserer Teams sind: 

• Du bist Schnittstelle zwischen NHR-Verein, Zuwendungsgebern, Wissenschaft und den weiteren 
Stakeholdern. 

• Betreuung von Organen und Gremien (Vor- und Nachbereitung von Sitzungen, Protokollführung) 
• Unterstützung des Vorstands und der Geschäftsführung in allen Angelegenheiten des Vereins 
• Strukturelle und organisatorische Mitarbeit bei der Vor- und Nachbereitung von externen 

Evaluierungsverfahren  
• Administrative Zuständigkeit für unsere Graduiertenschule und Organisation der jährlich 

stattfindenden Summer School 
• In unserem kleinen Team unterstützen und vertreten wir uns bei Bedarf gegenseitig. 

 

Das bringst Du idealerweise mit: 

• einen wissenschaftlichen Hochschulabschluss  
• Berufserfahrung im Bereich Wissenschaftsmanagement oder Wissenschaftspolitik sowie gute 

Kenntnisse des deutschen Wissenschaftssystems sind von Vorteil 
• erste Erfahrungen in der Gremienarbeit  
• sehr gute Ausdrucksfähigkeit und Schreibkompetenz in deutscher Sprache sowie sichere 

Englischkenntnisse 
• Organisationstalent und Eigenständigkeit 
• gute IT-Kenntnisse in den Standardanwendungen 

   

Warum Du zu uns passt:  

• Du arbeitest eigenständig und strukturiert und findest dich schnell in neue Themen ein. 
• Du begegnest neuen Herausforderungen flexibel und bleibst auch in stressigen Situationen 

gelassen. 
• Du bist ein Teamplayer und möchtest mit uns gemeinsam an einem Strang ziehen. 

 

Das bekommst Du bei uns: 

• eine interessante, anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit mit viel Raum zur 
Gestaltung und Entfaltung 

• eine zunächst auf zwei Jahre befristete Vollzeitstelle (andere Arbeitszeitmodelle sind ggf. 
möglich), eine Entfristung ist vorgesehen. 



 
 

 

• ein kollegiales und wertschätzendes Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen und der 
Chance, schnell Verantwortung zu übernehmen 

• Vereinbarkeit von Familie, Privatleben und Beruf durch flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit 
des mobilen Arbeitens 

• Betriebliche Altersvorsorge und Jahressonderzahlung 
• eine intensive Einarbeitung und Qualifizierung sowie natürlich Unterstützung durch dein Team 
• Möglichkeiten begleitender Fort- und Weiterbildungen 
• eine leistungsgerechte Vergütung angelehnt an den TVöD (Bund), die Eingruppierung erfolgt je 

nach Qualifikation in der Entgeltgruppe E 13.  
• einen Arbeitsort in der lebendigen Kultur- und Wissenschaftsstadt Berlin. 

 

UND… eine angenehme und herzliche Arbeitsatmosphäre.  
Haben wir Dich neugierig gemacht? Dann freuen wir uns, Dich kennenlernen zu dürfen. 

Der NHR-Verein steht für Chancengleichheit. Wir begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig 
von Geschlecht, Herkunft, Behinderung, Alter, Weltanschauung oder sexueller Identität. 

Sende gerne Deine aussagekräftige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen unter Angabe des 
frühestmöglichen Eintrittstermins bis zum 31.05.2023 bitte per E-Mail an: Bewerbung@nhr-
verein.de 

Du hast Fragen zur ausgeschriebenen Stelle? Es passt nicht alles, könnte aber vielleicht 
passend gemacht werden? Dann wende Dich telefonisch gerne an Barbara Diederich unter 
030/841 85 141.  

Weitere Informationen zum NHR-Verein und zu unseren Aktivitäten und Projekten findest Du auf 
unserer Webseite: www.nhr-verein.de 

  

 

NHR-Verein – Wir sind Hochleistungsrechnen! 

 

http://www.nhr-verein.de/

