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Stellenausschreibung
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In der Stabsstelle Forschung und Nachwuchsférderung der Universitat Erfurt ist zum
nachstmaoglichen Zeitpunkt folgende Stelle im Umfang von 30 Wochenstunden zu besetzen:

Mitarbeiter*in Forschungsféorderung/Forschungsservice
Entgeltgruppe 9b TV-L (75 %)

Aufgabengebiet

e Betreuung von Angeboten der universitatsinternen Forschungsférderung

e Unterstutzung der Wissenschaftler*innen der Universitat Erfurt bei der Nutzung inter-
ner Férdermaglichkeiten und -angebote

e Administration und Begleitung von Ausschissen und Gremien

e administrative Unterstitzung beim Aufbau eines Forschungsinformationssystems

e Betreuung von Formaten der Forschungs- und Wissenschaftskommunikation und des
Forschungsmarketings (Veranstaltungen, Webseite)

e Mitarbeit beim Berichtswesen in der Forschung und Forschungsférderung

Anforderungen

e Bachelorabschluss im sozial-, politik-, geistes-, kultur- oder wirtschaftswissenschaftli-
chen Bereich bzw. einen vergleichbaren Bachelorabschluss

¢ Kenntnisse von aktuellen Strukturen und Prozessen im Hochschulbereich

¢ sehr gute Kenntnisse im Umgang mit Office-Anwendungen

¢ Kenntnisse in der Erstellung und Auswertung von Statistiken sowie Sicherheit im Um-
gang mit Zahlen und Daten

e gutes Sprach- und Ausdrucksvermdgen in Wort und Schrift im Deutschen und Engli-
schen

e Berufserfahrung im Umgang mit hochschulaffinen Administrationsprozessen sowie
Kenntnisse in der Forschungsférderung bzw. im Forschungsmanagement an Hoch-
schulen sind wunschenswert

e Kenntnisse der Strukturen an der Universitat Erfurt sind von Vorteil

Daruber hinaus zeichnen Sie sich durch eine eigenstandige, organisierte sowie teamorien-
tierte Arbeitsweise aus, besitzen Kommunikationsstarke und eine ausgepragte Serviceori-
entierung.

Anmerkungen
Die Stelle ist im Rahmen einer Mutterschutz- und Elternzeitvertretung voraussichtlich bis
langstens 30.09.2022 befristet.

Far Ruckfragen steht Ihnen die Leiterin der Stabsstelle, Frau Dr. Katharina Held (E-Mail: ka-
tharina.held@uni-erfurt.de, Tel.: 0361 737-5041) zur Verfligung.
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Die Universitat Erfurt fuhlt sich dem Ziel der Gleichstellung der Geschlechter verpflichtet.
Die Stellenausschreibung richtet sich in gleicher Weise an mannliche und weibliche Bewer-
ber*innen. Manner sind im ausgeschriebenen Bereich unterreprasentiert und werden da-
her besonders aufgefordert sich zu bewerben. Schwerbehinderte Menschen sowie diesen
gleichgestellte Personen werden bei gleicher Eignung, fachlicher Leistung und Befahigung
bevorzugt eingestellt.

Bewerbung/Frist

Ihre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugniskopien, Arbeitszeug-
nisse, Fortbildungsnachweise) senden Sie bitte ausschlie3lich digital unter Angabe der
Kennziffer bis zum 10.07.2020 an:

Universitat Erfurt « Stabsstelle Forschung und Nachwuchsférderung
Dr. Katharina Held * Postfach 90 02 21 « 99105 Erfurt
E-Mail: bewerbung@uni-erfurt.de

Bitte beachten Sie, dass Bewerbungen in elektronischer Form aus technischen Grunden
eine GrofRRe von 15 MB nicht Uberschreiten dirfen.

Hinweise zum Datenschutz

Das Mailsystem der Universitat Erfurt arbeitet generell mit Transportverschlisselung. Ach-
ten Sie bitte darauf, dass Sie beim E-Mail-Versand ebenfalls Transportverschlisselung ein-
setzen. Mochten Sie zusatzlich den Inhalt Ihrer E-Mail verschlisseln, nutzen Sie hierflr bitte
das Zertifikat mit dem 6ffentlichen Schlissel fur o. g. E-Mail-Adresse unter https://www.uni-
erfurt.de/universitaet/arbeiten-an-der-universitaet/stellenausschreibungen. Wenn Sie von
der Moglichkeit der Verschlisselung per Zertifikat keinen Gebrauch machen, kann keine
Verschlusselung des Inhalts Ihrer E-Mail gewahrleistet werden.

Bei der Ubermittlung Ihrer Bewerbungsunterlagen in elektronischer Form gilt Ihre Zustim-
mung als erteilt, die E-Mail und deren Anhange auf schadliche Codes, Viren und Spams zu
Uberprufen, die erforderlichen Daten vorubergehend zu speichern sowie den weiteren
Schriftverkehr (unverschlusselt) per E-Mail zu fuhren.

Mit der Einreichung Ihrer Bewerbung stimmen Sie aulRerdem der weiteren Verarbeitung Ih-
rer personenbezogenen Daten im Rahmen und zur Durchfihrung des Bewerbungsverfah-
rens zu. Diese Einwilligung kann jederzeit ohne Angabe von Griinden gegenuber o. g.
Stelle(n) schriftlich oder elektronisch widerrufen werden. Bitte beachten Sie, dass ein Wider-
ruf der Einwilligung u. U. dazu fuhrt, dass die Bewerbung im laufenden Verfahren nicht
mehr berucksichtigt werden kann.

Die weiteren Hinweise zum Datenschutz gemaR Art. 13 EU-Datenschutzgrundverordnung
(EU-DSGVO) entnehmen Sie bitte dem Hinweisblatt (,Datenschutzhinweise flir Bewerber*in-
nen") auf unseren Internetseiten unter https://www.uni-erfurt.de/universitaet/arbeiten-an-
der-universitaet/stellenausschreibungen.

Hinweis zur Kosteniibernahme
Die durch die Bewerbung entstehenden Kosten werden nicht durch die Universitat Erfurt
Ubernommen.
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