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Stellenausschreibung

Die Johannes Gutenberg-Universitat Mainz sucht im Rahmen der Férderung durch die Exzellenzinitiati-
ve des Bundes und der Lander zum nachstmdglichen Zeitpunkt

einel/einen wissenschaftliche/n Koordinator/in und Geschéaftsfiihrer/in
fiir die Graduiertenschule ,,Materials Science in Mainz“ (MAINZ)
(Entgeltgruppe 13 TV-L)
Kenn-Nr. 6314-MAINZ-gs

befristet fr zwei Jahre mit der Option der Verlangerung.

Die Vergutung erfolgt nach EG 13 TV-L, bei Vorliegen der persdnlichen Voraussetzungen nach
EG 14 TV-L.

An der Schnittstelle zwischen Forschung und Verwaltung koordiniert der/ die Stelleninhaber/in die Gradu-
iertenschule MAINZ.

lhre Qualifikation

e abgeschlossenes Hochschulstudium im Bereich der Naturwissenschaften vorzugsweise mit Pro-
motion

Erfahrung im Bereich der Wissenschaftsmanagements und der Graduiertenausbildung
Kenntnisse der deutschen und internationalen Ausbildungsstrukturen

hervorragende Englischkenntnisse in Wort und Schrift

kommunikatives Geschick, soziale Kompetenz und Organisationsstarke

Fahigkeit zur Fiihrung, Teamarbeit und Eigeninitiative

lhre Aufgaben

e Geschaftsfihrung und wissenschaftliche Koordination der Graduiertenschule MAINZ

¢ Organisation des begleitenden Studien- und Forschungsprogramms (Seminare, Sommerschulen,
Workshops)
Mitarbeiterfihrung
Finanz- und Ressourcenbewirtschaftung

e Verantwortung fur interne und externe Kommunikationsprozesse; Schnittstelle zwischen Wissen-
schaft, Universitatsverwaltung und der Deutschen Forschungsgemeinschaft

e Unterstiitzung der beteiligten Wissenschaftler/-innen

o Offentlichkeitsarbeit und Dokumentation, redaktionelle Betreuung von Antragen und Berichten

e Rekrutierung von Doktoranden und Doktorandinnen und deren Betreuung
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Die Johannes Gutenberg-Universitat Mainz ist bestrebt, den Anteil der Frauen im hdéheren Verwaltungs-
dienst zu erhéhen, und bittet daher insbesondere Frauen um Bewerbungen.

Bewerbungen Alterer sind erwiinscht.
Schwerbehinderte werden bei entsprechender Eignung bevorzugt berticksichtigt.
Ihre elektronische Bewerbung richten Sie bitte unter Angabe der Kenn-Nummer: MZ-KOOR bis zum

15.09.2014 an die Graduiertenschule Materials Science in Mainz,
mainz@uni-mainz.de

E-Mail: stellen@uni-mainz.de
Dienstgeb&aude:  Forum 3
Offnungszeiten: Mo, Di, Do, Fr 08:00 bis 12:00 Uhr; Mi geschlossen 6314-MAINZ-AZ_gs.doc_
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