
 
 
An der Universität Mannheim ist am Dekanatsbüro der Fakultät für Sozialwissenschaften 
zum 15. Juni 2016 eine Vollzeitstelle (derzeit 39,5 Wochenstunden) als 
 
 

Studiengangsmanager/in für den Studiengang M.A. Political Science  
und Auslandskoordinator/in für das Fach Politikwissenschaft 

(E 13 TV-L) 
 
 
befristet bis zum 31.12.2016 zu besetzen. Die Stelle ist grundsätzlich teilbar. 
 
Die Tätigkeit umfasst folgende Aufgabengebiete:  
 

• Fachstudienberatung von Studierenden und Studieninteressierten sowie Studien-
gangsmanagement des o.g. Studiengangs, Beratung zum Auslandsstudium 

• Fachstudienberatung der Austauschstudierenden (Incomings) in Politikwissenschaft 
• Konzeptualisierung des strategischen Ausbaus von Partnerschaftsprogrammen mit 

ausländischen Universitäten, selbständige Akquise neuer internationaler Kooperatio-
nen, Vertragsverhandlungen mit internationalen Kooperationspartnern 

• Organisation und Betreuung der studentischen Austauschprogramme in Politikwissen-
schaft sowie Verwaltung der DAAD-Programm und -Drittmittel 

• Auswahl der Studienbewerber und der Bewerber für Austauschplätze an ausländischen 
Partneruniversitäten  

• Konzeptualisierung und Durchführung von Hochschulmarketingmaßnahmen  
• Durchführung einer Lehrveranstaltung als Orientierungsveranstaltung für Incomings 
• Betreuung von Kommissionen und Ausschüssen  
• Interesse an Forschung im Bereich Studiengangs- und Qualitätsmanagement 

 
Einstellungsvoraussetzungen: 
Erwartet werden ein Hochschulabschluss auf Masterniveau, möglichst mit sozialwissenschaft-
lichem Schwerpunkt, Kenntnisse in der Studierendenberatung, sowie sehr gute Englisch-
kenntnisse. Selbständiges Arbeiten, Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit ergänzen das 
Profil. Ein eigener Auslandsaufenthalt im Studium, Erfahrungen in der Auslandskoordination, 
im Hochschul- oder Wissenschaftsmanagement und in der universitären Lehre sowie Kennt-
nisse über die ERASMUS+ Programme sind von Vorteil.  
 
Die Beschäftigung erfolgt nach Maßgabe der Bestimmungen des Tarifvertrags für den   
öffentlichen Dienst der Länder (TV-L). Schwerbehinderte werden bei entsprechender Eig-
nung bevorzugt eingestellt. 
 
Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen werden erbeten bis zum 8. Mai 2016 an die: 
 



 

 

Universität Mannheim, 
Dekan der Fakultät  für Sozialwissenschaften 

Herrn Prof. Dr. Michael Diehl 
A5,6 

68131 Mannheim 
kloeter-müller@sowi.uni-mannheim.de 

(in einem PDF-Dokument). 
 
Bitte beachten Sie dabei, dass Gefährdungen der Vertraulichkeit und der unbefugte Zugriff 
Dritter bei einer Kommunikation per unverschlüsselter E-Mail nicht ausgeschlossen werden 
können. 
 
Die Rücksendung postalisch eingereichter Unterlagen erfolgt nur bei gleichzeitiger Über-
sendung eines ausreichend frankierten Rückumschlags. Andernfalls werden sie nach Ab-
schluss des Bewerbungsverfahrens nach den Vorgaben des Datenschutzrechts vernichtet. 
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