VFG

Die Deutsche Forschungs-
gemeinschaft ist die Selbst-
verwaltungsorganisation
der deutschen Wissen-
schaft. Getragen von Bund
und Landern ist unser
Auftrag die Férderung
exzellenter Wissenschaft in
allen ihren Zweigen. Unsere
Kernaufgabe: die Auswahl
der besten Forschungs-
vorhaben von Wissen-
schaftlern/-innen an Hoch-
schulen und Forschungs-
instituten sowie deren
Finanzierung und
Begleitung.

Wenn Sie sich dafiir be-
geistern kdnnen, gemein-
sam mit 750 Kolleginnen
und Kollegen flr einen
starken Wissenschafts-
standort Deutschland zu
arbeiten und den
Europaischen Forschungs-
raum mitzugestalten —
herzlich willkommen.
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Deutsche
Forschungsgemeinschaft

Die Gruppe "Ingenieurwissenschaften 1" betreut mit aktuell 24 Mitarbeiterinnen
und Mitarbeitern Fachgebiete vom Maschinenbau Uiber das Bauwesen, die
Materialwissenschaft und Werkstofftechnik, die Elektrotechnik und
Systemtechnik bis hin zur Informatik.

Zur Verstarkung unserer Gruppe suchen wir eine/einen

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter
fur das Team Produktionstechnik,
Mechanik und Bauwesen

Ihre Aufgaben:

m Antragsaufnahme und -priifung von Einrichtungs- und Fortsetzungsantrdagen
in allen Forderverfahren (iber unser elektronisches
Antragsbearbeitungssystem

m Kontaktperson fiir die Antragstellenden in der Antragsphase sowie wahrend
der Projektlaufzeit

= Gutachterbenennung bei Fortsetzungsantragen und Auswahl fachlich
geeigneter Fachkollegiaten

m Formulierung von ausfiihrlichen Entscheidungsvorschldagen auch bei
divergierenden Gutachten

m Erstellung von Vorlagen fiir die Entscheidungsgremien sowie die schriftliche
Ubermittlung der Entscheidungen an die Antragstellenden

m Korrespondenz mit den Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftlern

= ausfiihrliches Protokollieren von Begutachtungssitzungen unter Wiedergabe
der entscheidungstragenden fachlichen Argumentation

Ihre Qualifikation:

m erfolgreich mit Diplom bzw. Bachelor abgeschlossenes einschlagiges
Hochschulstudium, vorzugsweise im Bereich der Ingenieurwissenschaften

= erste Erfahrungen im Wissenschaftsmanagement

= idealerweise Erfahrungen in der Erfassung und Aufbereitung von Daten und
Informationen

m Fahigkeit, komplexe Sachverhalte schriftlich und miindlich pragnant und
zielgruppengerecht auf den Punkt zu bringen, auch in englischer Sprache

m sicherer Umgang mit den MS Office-Produkten

m zuverlassige und ergebnisorientierte Arbeitsweise sowie eine ausgepragte
Teamorientierung

Freuen Sie sich auf einen Arbeitgeber, der Ihr Engagement zu schatzen weiB.
Wir bieten Ihnen interessante und vielseitige Aufgaben, flexible Arbeitszeiten
und férdern Ihre Entwicklung durch ein attraktives Weiterbildungsangebot.

Die Vergiitung erfolgt entsprechend nach Entgeltgruppe 9b TV&D. Ein
eventueller Master-Abschluss beeinflusst nicht die Eingruppierung.

Die Stelle ist zundchst befristet fiir zwei Jahre mit der Option der Entfristung zu
besetzen.

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung ausschlieBlich tiber unser
Bewerbungsportal mit tabellarischem Lebenslauf, Zeugnissen und méglichem
Eintrittstermin. Bitte bewerben Sie sich bis zum 07.01.2018 mit Angabe der
Kennziffer 94/2017. Die Vorstellungsgesprache finden voraussichtlich in der
4. und 5. KW 2018 statt.

Fir Riickfragen steht Thnen gerne Frau Nichelmann (Tel.: 0228 885-2631,
jobs@dfg.de) zur Verfiigung.

Deutsche Forschungsgemeinschaft e. V.
Personalmanagement
53170 Bonn
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