
 
 
 
Stellenausschreibung 
 
 
An der Universitätsbibliothek der Bauhaus-Universität Weimar ist zum 1. Dezember 2019 in der Abteilung 
„Medienbearbeitung“ die Stelle eines 
 

Mitarbeiters (m/w/d) 
in der Zeitschriftenstelle (Sachgebiet „Erwerbung“) 

 

zu besetzen. Es handelt sich um eine Vollzeitstelle. Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 40 Stunden. 
 
Aufgabengebiet: 
- Zeitschriftenverwaltung (Bestellung, Inventarisierung, Erfassung statistischer Daten und 

Rechnungsbearbeitung) im Lokalen Bibliothekssystem (LBS4) 
- Verwaltung lizenzierter elektronischer Zeitschriften in der Elektronischen Zeitschriftenbibliothek (EZB) 
- Nachweis und Pflege elektronischer Volltext-Zeitschriften in SFX (Linkresolver) 
- Formalerschließung fortlaufender Ressourcen in der Zeitschriftendatenbank (ZDB) 
- Bestandspflege vorhandener sowie neuer fortlaufender Ressourcen in der Produktionsdatenbank (CBS) des 

Gemeinsamen Bibliotheksverbundes (GBV) 
- Kommunikation mit Lieferanten und Verlagen in Deutsch und Englisch 
- Unterstützung bei der Erhebung und Auswertung von Nutzungsstatistiken fortlaufender elektronischer 

Ressourcen  
- Mitarbeit bei der Vorbereitung von Buchbinderlieferungen 
- Durchführung von Führungen und Schulungen in deutscher und englischer Sprache 
- Mitwirkung an Spät- und Samstagsdiensten 
 
Einstellungsvoraussetzungen: 
- Abgeschlossene Ausbildung für den gehobenen Bibliotheksdienst 
- Erfahrung in der Zeitschriftenkatalogisierung in der ZDB und in der Erfassung von Normdaten in der GND 
- Umfassende und anwendungssichere Regelwerkskenntnisse (RDA, RAK-WB) sowie gute Kenntnisse der 

Katalogisierungssoftware WinIBW (CBS) und der Module des LBS des GBV 
- Erfahrungen mit erwerbungsspezifischen Arbeitsprozessen in wissenschaftlichen Bibliotheken  
- Kenntnisse und Erfahrungen im Umgang mit gängigen EDV-Anwendungen (MS Office) 
- Gute Englischkenntnisse 
 
Wir erwarten eine engagierte, verantwortungsbewusste, serviceorientierte und belastbare Persönlichkeit. 
 
Sie können die Universitätsbibliothek der Bauhaus-Universität über ihre Homepage näher kennen lernen 
(http://www.uni-weimar.de/ub). Bei Fragen steht Ihnen die Leiterin der Abteilung „Medienbearbeitung“, 
Frau Schröder, zur Verfügung (Tel.: 03643-582833). 
 
Die Vergütung richtet sich nach den Bestimmungen des Tarifvertrages für den öffentlichen Dienst der Länder 
(TV-L) entsprechend den persönlichen Voraussetzungen bis zur Entgeltgruppe 9 TV-L. 
 
Die Bauhaus-Universität Weimar verfolgt eine gleichstellungsfördernde, familienfreundliche Personalpolitik. 
Die Bauhaus-Universität Weimar bittet daher qualifizierte Kandidatinnen um ihre Bewerbung. 
 
Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. 
 
Ihre Bewerbung, mit den üblichen aussagekräftigen Unterlagen, richten Sie bitte unter Angabe der Kennziffer 
GB/UB-08/19 bis zum 12. April 2019 an: 
 

Bauhaus-Universität Weimar 
Universitätsbibliothek 
Herrn Dr. Frank Simon-Ritz 
Steubenstraße 6 
99421 Weimar 



 
Hinweise zum Datenschutz 
Da der verschlüsselte Empfang Ihrer E-Mail seitens der Bauhaus-Universität Weimar aktuell noch nicht gewähr-
leistet werden kann, bitten wir zum Schutz Ihrer personenbezogenen Daten im Falle der elektronischen 
Bewerbung um Übermittlung Ihrer Bewerbungsunterlagen per verschlüsselter ZIP-Datei unter Benutzung der 
Kennziffer »GB/UB-08/19« als Passwort. Es wird darauf hingewiesen, dass bei unverschlüsselter Übermittlung 
der Bewerbung die Vertraulichkeit der Information für diesen Übertragungsweg nicht gewährleistet ist. 
Bei der Übermittlung Ihrer Bewerbungsunterlagen in elektronischer Form gilt Ihre Zustimmung als erteilt, die 
E-Mail und deren Anhänge auf schädliche Codes, Viren und Spams zu überprüfen, die erforderlichen Daten 
vorübergehend zu speichern sowie den weiteren Schriftverkehr (unverschlüsselt) per E-Mail zu führen. 
Die weiteren Hinweise zum Datenschutz gemäß Art. 13 EU-Datenschutzgrundverordnung (EUDSGVO) finden 
Sie unter: »Hinweise zum Datenschutz für Bewerberinnen und Bewerber« auf unsere Internetseite unter 
https://www.uni-weimar.de/de/universitaet/aktuell/stellenausschreibungen/ 
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