
HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT? DANN FREUEN WIR UNS AUF IHRE BEWERBUNG!

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihres frühesten  
Eintrittstermins bis zum 31. Januar 2021 per E-Mail an:

Petra Höhn
Leitung Studienberatung
petra.hoehn@hdwm.org

Für Fragen steht Ihnen Frau Höhn gerne zur Verfügung.

Menschen mit Behinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt.

HOCHSCHULE DER WIRTSCHAFT FÜR MANAGEMENT

Oskar-Meixner-Str. 4–6 | 68163 Mannheim | hdwm.de

WIR BIETEN

•	Angenehme Arbeitsatmosphäre in einem Kollegium mit flachen Hierarchien

•	Viele Gestaltungsmöglichkeiten an einer innovtiven Hochschule mit modernem Arbeitsplatz 

•	Jobticket

IHR PROFIL

•	Erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium oder 
eine fundierte Ausbildung in ähnlicher Funktion 

•	Berufserfahrung in der Hochschulverwaltung, mög-
lichst im Bereich der Zugangs-/Zulassungsprüfungen 

•	Sehr gute MS-Office-Kenntnisse

•	Erste Kenntnisse in Campussystemen von Vorteil

•	Gute bis sehr gute Englischkenntnisse

•	Eigenständigkeit, Belastbarkeit und Teamfähigkeit

IHRE AUFGABEN

•	Prüfen der Zugangs- und Zulassungsvoraussetzungen 
für unsere Bachelor- und Masterstudiengänge 

•	Dokumentieren der Bewerbungsdokumente und Qua-
lifikationen in unserem Campus Management System 

•	Austausch mit Studiengangsleitern und Prüfungsamt 
für das Anrechnen von Vorleistungen 

•	Erstellen der Studienverträge und Zulassungsschreiben 

•	Literatur- und Internetrecherchen

Als Ergänzung unseres Studienberatungsteams suchen wir für die Bearbeitung von in- und ausländischen Bewerbungen 
zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n

Mitarbeiter (m/w/d) Studienberatung – 
Schwerpunkt Zugangs-/Zulassungsprüfung 
Teilzeit (50%) – zunächst befristet auf 2 Jahre

Die HdWM ist eine staatlich anerkannte, private Hochschule im Herzen Mannheims. Unser Studienkonzept 
baut darauf auf, dass Studierende schon während des Studiums zielgerichtet mit unseren Partnerunterneh-
men in Kontakt kommen. Attraktive Weiterbildungen runden unser Hochschulprofil ab.
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