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Karlsruher Institut fur Technologie

Wir suchen fiir die KIT-Fakultat fir Elektrotechnik und Informationstechnik zum néchstméglichen
Zeitpunkt, unbefristet eine/einen

Studiengangkoordinator/in
Stellenausschreibungsnummer 3070

Ihr Aufgabengebiet umfasst organisatorische, verwaltende und beratende Téatigkeiten fur die
Studiengdnge der KIT-Fakultat. Dies sind insbesondere die Mitarbeit bei der Erstellung der
Satzungen und Ordnungen fir die Studiengange, die Koordination der Lehrveranstaltungsplanung
und der Erstellung der Modulhandbicher sowie die Beratung von Studierenden und
Studieninteressierten. Sie arbeiten eng mit den Studiendekanen der Fakultat, der Geschaftsfiihrung
und den Kolleginnen des Studiengangs- und Prifungsmanagements zusammen, betreuen die
Gremienarbeit insbesondere in den Studienkommissionen und koordinieren hauptverantwortlich den
Bereich Studium und Lehre sowie die Zusammenarbeit mit den anderen KIT-Fakultaten und den
zentralen Dienstleistungseinheiten. Im Rahmen der Offentlichkeitsarbeit der Fakultét erstellen Sie
Informationsmaterialien, organisieren Veranstaltungen und pflegen die Webseiten.

Sie verfligen Uber einen sehr guten Universitdtsabschluss im sozial-’kommunikations- oder
ingenieurswissenschaftlichen Bereich und mehrjahrige  berufliche Erfahrung im
Wissenschaftsmanagement oder eine vergleichbare Weiterbildung. Sie besitzen belastbare
Erfahrungen in der Studiengangentwicklung und Studiengangorganisation, einschlie3lich der
Durchfihrung von Zugangs- und Auswahlverfahren, der Akkreditierung von Studiengéngen, der
Studienberatung sowie in der Behandlung komplexer, prifungsrechtlicher Fragestellungen, als auch
in der akademischen Selbstverwaltung. Vorteilhaft sind eigene Erfahrung in der Lehre und
hochschuldidaktische Kompetenzen, Erfahrungen in der Implementierung von und der Arbeit mit
Campusmanagementsystemen sowie Erfahrungen in der universitaren Offentlichkeitsarbeit.

Sie zeichnen sich aus durch hervorragende kommunikative Fahigkeiten, eine vorausschauende und
absolut verlassliche Arbeitsweise und ein sicheres Auftreten, bewegen sich kompetent in komplexen
Organisationen und sind vertraut mit den Entscheidungsstrukturen in wissenschaftlichen
Mehrebenensystemen. Sehr gute englische Sprachkenntnisse und Statistikkenntnisse sowie den
sicheren Umgang mit Office-Anwendungen setzen wir ebenso voraus wie Ihr Organisationstalent,
lhre Fahigkeit im Umgang mit Medien und Ihre Vertrautheit in der Nutzung von Netzwerken.

Wir werden bei entsprechender Eignung schwerbehinderte Bewerber/innen bevorzugt
beriicksichtigen. Das Karlsruher Institut fir Technologie ist bestrebt, den Anteil an Frauen zu
erhéhen und begriidt deshalb besonders die Bewerbung von Frauen.

Bitte bewerben Sie sich Online Uber unser Online-Bewerber-System System (https:/Kit-
stellenangebote.dvinci-easy.com/de/jobs) bis 06.11.2017 unter Angabe der
Stellenausschreibungsnummer 3070 und der Kennziffer 8 an Frau Briickner, Personalservice,
Karlsruher Institut fur Technologie, Campus Sid, Kaiserstr. 12, 76131 Karlsruhe. Fachliche
Auskiinfte erteilt Ihnen die Geschéftsfuhrerin der KIT-Fakultat, Frau Nicole Landeck, Tel.: +49
721/608-47513.

Weitere Informationen finden Sie im Internet: www .kit.edu.

— KT- Die Forschungsuniversitét in der Helmholtz-Gemeinschaft.



