
Forschung für eine Gesellschaft
im Wandel: Das ist unser Antrieb
im Forschungszentrum Jülich.
Als Mitglied der Helmholtz-
Gemeinschaft stellen wir uns
großen gesellschaftlichen
Herausforderungen unserer Zeit
und erforschen Optionen für die
digitalisierte Gesellschaft, ein
klimaschonendes Energie‐
system und ressourcenschüt‐
zendes Wirtschaften. Arbeiten
Sie gemeinsam mit rund 6.800
Kolleginnen und Kollegen in
einem der größten Forschungs‐
zentren Europas und gestalten
Sie den Wandel mit uns!

Das Forschungszentrum adressiert mit seiner Mission einer nutzeninspirierten Grundlagenforschung die
großen gesellschaftlichen Herausforderungen unserer Zeit und forscht hierzu in den Bereichen Energie,
Information und Bioökonomie. Der Vorstand (VS) führt die Geschäfte der Forschungszentrum Jülich GmbH
nach Maßgabe des Gesellschaftsvertrags. Er gliedert sich in die Vorstandsbereiche „Wissenschaft; Außen‐
beziehungen“ und „Infra ​struktur“ sowie drei wissen ​schaft ​liche Geschäfts ​bereiche.

Die Position des persönlichen Referenten (w/m/d) ist derzeit mit einer Person besetzt. Aufgrund der Zunahme
von Aufgaben und Verantwortlichkeiten des Vorstandsvorsitzenden im Kontext des stetigen Wachstums und
der Weiterentwicklung des Forschungszentrums Jülich soll dieser Bereich mit einer zusätzlichen Stelle
verstärkt werden.

Unterstützen Sie unseren Vorstands ​bereich zum nächst ​möglichen Zeitpunkt als

Persönlicher Referent des
Vorstandsvorsitzenden (w/m/d)
Ihre Aufgaben:

Sie übernehmen die umfassende inhalt ​liche und organisa ​torische Unter ​stützung der Arbeit des Vorstands ​‐
vorsitzenden
Sie bereiten die Termine des Vorstands ​vorsitzenden inhalt ​lich vor und sind dabei verant ​wort ​lich für die
Recherche und Aufbereitung relevanter Informationen, die Vorab ​stimmung mit Gesprächs ​partnern und die
Koordination von Zuarbeiten Dritter
Sie stellen wichtige Kontext ​informationen zur Verfügung und über ​nehmen die Vor- und Nach ​bereitung von
Gesprächs ​terminen sowie die daraus resultierenden Aufgaben
Sie sichern den Informations ​fluss vom Büro des Vorstands ​vorsitzenden in die anderen Bereiche des
Forschungs ​zentrums sowie zu externen Partnern
Sie begleiten die Entwicklung und Ausge ​staltung von Themen mit strategischer Relevanz für das
Forschungs ​zentrum
In Projekten vertreten Sie die Interessen des Vorstands und berichten an diesen zu Fort ​schritt und Status
quo
Sie verfolgen die aktuelle forschungs ​politische Entwicklung

Ihr Profil:
Sie haben ein wissen ​schaft ​liches Hochschul ​studium mit anschließender Promotion erfolg ​reich abge ​‐
schlossen
Sie konnten nach Abschluss der Promotion bereits Berufs ​erfahrung in der Wissen ​schaft oder einem
wissen ​schafts ​nahen Umfeld sammeln
Sie besitzen einschlägige Kennt ​nisse im Wissenschafts ​management und Interesse an forschungs ​‐
politischen Themen
Sie sind kommunikations ​stark und zeichnen sich durch verbind ​liche Umgangs ​formen aus
Sie denken strategisch, besitzen eine selbst ​ständige, proaktive und äußerst strukturierte Arbeits ​weise und
können große Informations ​mengen schrift ​lich wie münd ​lich prägnant aufbe ​reiten
Sie verfügen über eine stark ausge ​prägte Fähig ​keit zur kooperativen Zusammen ​arbeit und agieren gerne
in einem großen Netz ​werk
Die serviceorientierte Unter ​stützung und Begleitung des Vorstands ​vorsitzenden und die enge Zusammen ​‐
arbeit mit Kolleginnen und Kollegen in einem dynamischen Team bereiten Ihnen Freude
Sie verfügen über sehr gute englische Sprach ​kenntnisse in Wort und Schrift

Unser Angebot:
Wir arbeiten an hochaktuellen gesellschaftlich relevanten Themen und bieten Ihnen die Möglichkeit, den
Wandel aktiv mitzu ​gestalten! Wir unter ​stützen Sie in Ihrer Arbeit durch:

Ein attraktives Arbeits ​umfeld in einem engagierten Team aus erfahrenen Wissenschafts ​manager:innen auf
einem Forschungs ​campus mit sehr guter Infra ​struktur mitten im Städte ​dreieck Köln-Düsseldorf-Aachen
Vielseitige Aufgaben an der Schnitt ​stelle zwischen Wissen ​schaft, Wirtschaft und Politik
Die Möglichkeit der Weiter ​entwicklung Ihrer persön ​lichen Stärken sowie zur Vorbe ​reitung auf verant ​‐
wortungs ​volle Anschluss ​tätigkeiten im Wissenschafts ​management
Optimale Voraus ​setzungen zur Verein ​barkeit von Beruf und Privat ​leben sowie eine familien ​bewusste
Unternehmens ​politik
Die Möglichkeit zum (orts-)flexiblen Arbeiten, z.B. im Home ​office, ist grund ​sätzlich nach Abstimmung
sowie im Einklang mit den anstehenden Aufgaben und (Vor-Ort-)Terminen gegeben
Ein umfangreiches betrieb ​liches Gesundheits ​management
30 Tage Urlaub und eine Regelung für freie Brücken ​tage (z.B. zwischen Weihnachten und Neujahr)

Wir bieten Ihnen eine Vollzeitstelle mit einem Stundenumfang von 39 Wochenstunden in einem inter‐
nationalen und interdisziplinären Arbeitsumfeld. Die Stelle ist zunächst auf zwei Jahre befristet mit der
Möglichkeit einer längerfristigen Perspektive. Vergütung und Sozialleistungen erfolgen nach dem Tarifvertrag
für den öffentlichen Dienst (TVöD-Bund). In Abhängigkeit von den vorhandenen Qualifikationen und je nach
Aufgaben ​übertragung ist eine Eingruppierung im Bereich der Entgelt ​gruppe 13–14 TVöD-Bund vorgesehen.

Bei uns zählen Ihre Persönlichkeit und Qualifikation – unabhängig von Alter, Geschlecht, Behinderung,
sexueller Orientierung / Identität sowie sozialer, ethnischer und religiöser Herkunft. Wir bieten Ihnen ein
respekt ​volles Arbeits ​umfeld und freuen uns auf Bewerbungen von Menschen mit viel ​fältigen Hinter ​gründen.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 23.01.2022 über unser Online-Bewerbungsportal!

Fragen zur Ausschreibung?
Kontaktieren Sie uns gerne über unser Kontaktformular. Bitte beachten Sie, dass aus
technischen Gründen keine Bewerbungen per E-Mail angenommen werden können.

www.fz-juelich.de

https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/474983/969495/Cl/265f999f43b7ae4eb94f837321b32406fec243cb/L1472984/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cuZnotanVlbGljaC5kZS9wb3J0YWwvREUvSG9tZS9ob21lX25vZGUuaHRtbCIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/474983/969495/Cl/a418b1a81b0955431faa0c53398b74ae99c6803f/L1472985/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cuZnotanVlbGljaC5kZS9wb3J0YWwvREUvS2FycmllcmUvYmV3ZXJidW5nL19ub2RlLmh0bWw_Y21zX2hyZV9saW5rX2lkPXZzRnhIbUQxOVV0d0RHc0kmY21zX2xhbmc9ZGUiLCJ6bCI6Ik9ubGluZS1Lb21iaSJ9
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/474983/969495/Cl/99837f7dd91bea8c4512e8885e1a7e14a2e904de/L1472986/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cuZnotanVlbGljaC5kZS9wb3J0YWwvREUvS2FycmllcmUvSm9iS29udGFrdC9fbm9kZS5odG1sP2Ntc19qb2JpZD0yMDIxLTUyMSIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/474983/969495/Cl/65f37111ad61ba774c234c119d022912644ac785/L1472987/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cuZnotanVlbGljaC5kZS9wb3J0YWwvREUvSG9tZS9ob21lX25vZGUuaHRtbCIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=
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