Braunschweig University of Art w .
Hochschule fiir Bildende Kiinste Braunschweig

An der Hochschule fir Bildende Kiinste Braunschweig ist zum ndchstmadglichen Zeitpunkt
die Stelle einer/eines

Referentin/Referenten (m/w/d) fiir Berufungsangelegenheiten
zu besetzen. Dienstort ist Braunschweig.

Die Hochschule fur Bildende Kinste Braunschweig/University of Art ist eine international ori-
entierte, kinstlerisch-wissenschaftliche Hochschule mit Promotions- und Habilitationsrecht.

Mit etwa 1.000 Studierenden in den Studienbereichen Freie Kunst, Kunstpadagogik, Darstel-
lendes Spiel, Design, Kunstwissenschaft und Medienwissenschaften gehort die HBK Braun-
schweig zu den grofden Kunsthochschulen in Deutschland.

Da Berufungen ein zentrales Instrument der strategischen Steuerung, Profilbildung und Qua-
litdtssicherung einer Hochschule darstellen, bedarf es eines professionell organisierten Beru-
fungsmanagements, welches den Prozess der strategischen Hochschulentwicklung beglei-
tet. Zum Aufgabenspektrum, das als Stabstelle des Prasidiums wahrzunehmen ist, gehdren
insbesondere
e gewissenhafte und eigenstandige Vorbereitung und Begleitung der Berufungsver-
fahren, insbesondere die Koordination mit externen und internen Kommissionsmit-
gliedern sowie Gutachter*innen, und die Teilnahme an allen Kommissionssitzungen,
e Unterstltzung der Berufungskommissionen in der Erstellung des Berufungsberich-
tes und der Gewahrleistung einer rechtssicheren Dokumentation des Berufungsver-
fahrens,
e Erstellung von Dokumenten zur Sicherung und Ordnungsmaligkeit der Berufungs-
verfahren (z.B. Ordnung, Richtlinien, Handreichungen),
e weitere Aufgaben in der Unterstitzung der Hochschulleitung.

Anforderungsprofil:

e erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium (Diplom, Master oder Magister),
e Berufserfahrungen in Wissenschaftsmanagement und Hochschulentwicklung,

e ausgepragte Kommunikationsfahigkeit,

e Kenntnisse von Verwaltungsstrukturen und -ablaufen an Hochschulen,

¢ Kenntnisse in der Anwendung gangiger Biro- und Verwaltungssoftware,

e sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift.

Die Bezahlung erfolgt je nach tatsachlicher Aufgabentbertragung und Erflllung der personli-
chen Voraussetzungen bis Entgeltgruppe 13 TV-L. Weitere AuskUlnfte erteilt Dr. Rainer
Heuer Uber hvp@hbk-bs.de.

Die Hochschule fir Bildende Kinste Braunschweig fordert Frauen im Rahmen der gesetzli-
chen Mdaglichkeiten und tritt fir Geschlechtergerechtigkeit und personelle Vielfalt ein.
Bewerbungen von Menschen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Qualifikation be-
vorzugt berUcksichtigt. Ein Nachweis ist beizufligen



lhre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen richten Sie bitte ausschlieBlich in digi-
taler Form (in einer zusammenhangenden Datei im PDF-Format), bis zum 22. Dezem-
ber 2021 ausschlieBlich per E-Mail an: Bewerbung@hbk-bs.de. Im Betreff geben Sie
bitte , Stellenausschreibung Berufungsangelegenheiten” an. Bitte beachten Sie, dass Be-
werbungen in anderen Dateiformaten oder Links zu weiteren Unterlagen nicht berlcksichtigt
werden. Bewerbungskosten kdnnen nicht erstattet werden.

Zum Zwecke der Personalauswahl werden auf der Grundlage von 8 88 NBG (Beamt*innen)
bzw. auf der Grundlage von 8 12 NDSG i.V.m. § 88 NBG (nicht beamtete Beschaftigte) per-
sonenbezogene Daten verarbeitet. Im Falle der Nichtauswahl werden die Bewerbungsunter-
lagen und samtliche personenbezogenen Daten sechs Monate nach rechtskraftigem Ab-
schluss des Auswabhlverfahrens vernichtet bzw. geldscht. Detaillierte Hinweise zum Daten-
schutz im Bewerbungsverfahren finden Sie hier: www.hbk-bs.de/aktuell/stellenausschrei-
bungen



