Das BICC (Internationales Konversionszentrum Bonn) ist ein seit mehr als

b<]
20 Jahren bestehendes auf3eruniversitdres Forschungsinstitut mit einem
internationalen Kollegium. Das Institut beschaftigt sich in internationalen Bonn

Projekten mit globalen Themen der Friedens- und Konfliktforschung und International Center
leistet auf dieser Basis Politikberatung und Beitrdge zu 6ffentlichen for Conversion \
Debatten.

Zur Unterstiitzung der Presse und Offentlichkeitsarbeit suchen wir zum 1. Juli 2019

studentische Hilfskraft (m/w/d)
15 Std. pro Woche / Vergiitung 10,27 € pro Std. / Jahressonderzahlung / Urlaubsanspruch / fiir 2 Jahre

Ihre Aufgaben:

» Vorbereitung und Begleitung von Veranstaltungen und gréf3eren Konferenzen sowie
Informationsstanden

= Recherche (Literatur, Presse, Bibliographien)

= Pflege des BICC-Newsletters, der BICC Webseite und der Social Media Kanale

= Pflege von Adresslisten und Verteilern

= Allgemeine Biirotdtigkeiten

Sie bringen mit:

= Organisationstalent und Freude an Biirotatigkeiten und Pressearbeit

= Kenntnisse der Microsoft Standardanwendungen, insbesondere Word, Outlook, Powerpoint, Access,
sowie Kenntnisse des CMS Typo 3

= gute Englischkenntnisse.

* Ein zu unserer Tatigkeit passendes geisteswissenschaftliches Studienfach wére gut, ist aber nicht
Bedingung.

Wir sind gerne bereit, auch fiir Einzelaufgaben, das notwendige Know-how, abhdngig von Vorkenntnissen
und Vorlieben, zu vermitteln.

Aufgeschlossenheit, Freundlichkeit und Spaf3 daran, in einem internationalen Kollegium zu arbeiten, sind
fiir uns Voraussetzungen fiir eine gute Zusammenarbeit. Da Ihr Studium nicht zu kurz kommen soll,
bieten wir Ihnen sehr flexible Arbeitszeiten.

Die Vergiitung richtet sich nach der entsprechenden Richtlinie der Tarifgemeinschaft der Lander (TdL)
und betragt derzeit 10,27 € pro Stunde. Dariiber hinaus werden bezahlter Urlaub und eine jahrliche
Sonderzahlung in Anlehnung an die Regularien des Tarifvertrags der Lander (TV-L) gewahrt.

Ihre aussagekriftige Bewerbung mit vollstandigen Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf und evtl.
Zeugnisse) richten Sie bitte bis zum 2. Juni 2019 ausschlief3lich elektronisch an Frau Balkenhol
(application@bicc.de), die Ihnen auch als Ansprechpartnerin zur Verfiigung steht. Wichtig: Bitte fassen
Sie Ihre Unterlagen zu einem PDF-Dokument mit einer maximalen Grofde von 5 Megabyte zusammen und
geben Sie als Referenz 7_19 an.

Die Bewerbungsgesprache sind fiir die 24. Kalenderwoche geplant. Verdffentlichung: 14. Mai 2019
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