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In der Geschéftsstelle der Graduate School of Life Sciences der Universitat Wiirzburg ist zum
1. Juni 2021 eine Stelle als

Geschaftsfuhrer*in (m/w/d, 100 %)

zunachst befristet bis 31. Marz 2024 zu besetzen. Die Stelle ist teilzeitfahig, sofern durch Jobsharing
die ganztagige und inhaltlich vollumfangliche Wahrnehmung der Aufgaben gesichert ist.

Die Lebenswissenschaften sind ein strukturbestimmender Forschungsbereich der Universitat
Wiirzburg und die Graduate School of Life Sciences (GSLS) tragt dazu maRgeblich bei. Die GSLS bietet
Promovierenden der Lebenswissenschaften ein intensives fachliches und tiberfachliches strukturiertes
Promotions- und Trainingsprogramm an. Die GSLS wurde von 2006 bis 2019 durch die
Exzellenzinitiative des Bundes und der Lander geférdert. Seit 2019 wird sie aus Mitteln des Freistaats
Bayern und der Universitdat Wirzburg finanziert. Zurzeit sind mehr als 500 naturwissenschaftliche und
200 medizinische Promovierende in der GSLS registriert, was den groflen Zuspruch deutlich
unterstreicht. Der Anteil internationaler Promovierender liegt bei >35%. Rund 350 wissenschaftliche
Mitglieder aus funf Fakultdten sowie auswartige Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftler betreuen
die Promovierenden der GSLS. Das Netzwerk umfasst zudem Postdoktoranden und Master-
Studierende sowie mehrere hundert Alumni.

lhr Aufgabengebiet umfasst

— die Leitung der Geschaftsstelle, insbesondere die selbststandige Mitarbeiterfiihrung,
Budgetverwaltung und -kontrolle

— die Beratung der Promovierenden und wissenschaftlichen Mitglieder

— die Unterstiitzung des Leitungsgremiums durch fachliche Beratung, Ausfiihrung von Beschlissen,
Vor- und Nachbereitung von Sitzungen

— die Vorbereitung und Durchfiihrung von Informationsveranstaltungen, wissenschaftlichen
Veranstaltungen bis hin zu gréReren Konferenzen, Workshops und Retreats

— die AuRendarstellung der Graduiertenschule (Konzipierung der Webseite und von
Werbematerialien, Offentlichkeits- und Pressearbeit, interne und externe Kommunikation)

— die Ausschreibung und Betreuung von verschiedenen Férderprogrammen

— die strategische Positionierung und Weiterentwicklung der Graduiertenschule

— die Initiilerung und das Schreiben von Férderantragen fiir die GSLS sowie die Mitwirkung an
Antragen im Netzwerk

lhr Profil

— Eine Promotion, vorzugsweise aus dem lebens- oder naturwissenschaftlichen Bereich

—  Weitreichende Kenntnisse vom Aufbau und der Funktionsweise einer Universitat und ihrer
Organe

— Mebhrjahrige Berufserfahrung im Hochschulbereich und Wissenschafts- bzw. Projektmanagement

— Publikationserfahrung und ein stark ausgebildetes Verstandnis fiir interdisziplindre Forschung

— Ausgepragtes Organisationstalent und eine verhandlungssichere Kommunikationskompetenz in
Deutsch und Englisch

— Strategisches Denken, Durchsetzungsfahigkeit, Aufgeschlossenheit, Freude am Kontakt mit

jungen Wissenschaftler*innen

Interkulturelle Kompetenz und Einflihlungsvermdgen in die Bedirfnisse von Promovierenden,

und deren Betreuern



— Neben der Beherrschung von Office Programmen ist praktische Erfahrung mit Software in der
Wissenschaftsverwaltung und -steuerung (z.B. Studierendenverwaltung, Forschungs-
informationssysteme) von Vorteil.

Wir bieten im Gegenzug die Chance, einen sich stetig weiter entwickelnden Bereich mit zu gestalten,
zukunftsweisende Ideen einzubringen und umzusetzen sowie die Qualitdt der Foérderung von
Wissenschaftler*innen in frilhen Karrierestadien und die internationale Sichtbarkeit der Forschung in
den Lebenswissenschaften an der Universitat weiter zu verbessern und auszubauen.

Die Verglitung richtet sich nach den Bestimmungen des TV-L. Bei im Wesentlichen gleicher Eignung,
Befahigung und fachlicher Leistung werden Schwerbehinderte bevorzugt eingestellt.

Bitte wenden Sie sich bei Riickfragen und fiir die Einsendung Ihrer Bewerbung mit den liblichen
Unterlagen - bevorzugt per Email im PDF Format - bis zum 3. Mai 2021 an:

Dr. Gabriele Blum-Oehler
Universitat Wirzburg

Graduate School of Life Sciences
Beatrice-Edgell-Weg 21

97074 Wiirzburg - I

Tel. +49 931 3181474 Zertifikat seit 2008

gsls-info@uni-wuerzburg.de audit familiengerechte
hochschule
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