
Die Serviceabteilung Recht und Personal ist zuständig für sämtliche Personalangelegenheiten des
DIW Berlin und Ansprechpartner für juristische Fragestellungen im Institut.

Gesucht wird zum 1. September 2019 ein/e

Auszubildende/r Personaldienstleistungskauffrau/-mann
Als Personaldienstleistungskauffrau/-mann sind Sie als SpezialistIn in Personalabteilungen von
Unternehmen oder in Personaldienstleistungsunternehmen tätig. Sie arbeiten in den Bereichen
Personalberatung, -rekrutierung und -entwicklung.

Die duale Ausbildung findet sowohl in der Serviceabteilung Recht und Personal als auch in der
Berufsschule statt. Als Auszubildende/r sind Sie von Beginn an aktives Mitglied des Teams
Personal. Sie werden Ihre Ausbildung darüber hinaus während der Ausbildungszeit für drei
Monate im Rahmen eines Praktikums in einem Personaldienstleistungsunternehmen
vervollständigen. Schwerpunkte der Ausbildung sind u.a. das Bewerbermanagement, die
Mitarbeiterbetreuung, Fortbildungsangelegenheiten der MitarbeiterInnen sowie alle mit dem
Personalwesen verbundenen administrativen Aufgaben.

Anforderungen:
· Abitur, Fachhochschulreife oder Mittlerer Schulabschluss mit gutem Erfolg
· Gute Leistungen in Deutsch und Englisch
· Gute Kenntnisse im MS Office-Paket
· Kommunikationsstärke, Engagement, Serviceorientierung
· Spaß am Lernen und an der Arbeit im Team
· Sichtbares Interesse für den Personalbereich

Die Ausbildung dauert in der Regel drei Jahre. Das Ausbildungsentgelt orientiert sich am
Tarifvertrag für Auszubildende des öffentlichen Dienstes (TVAöD).

Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht,
Behinderung, Nationalität oder ethnischer und sozialer Herkunft.

Bitte bewerben Sie sich online bis zum 18.02.2019 unter Angabe der Kennziffer RP-1-19.

Das DIW Berlin (Deutsches Institut für Wirtschaftsforschung) ist seit 1925 eines
der führenden Wirtschaftsforschungsinstitute in Deutschland. Es erforscht
wirtschafts- und sozialwissenschaftliche Zusammenhänge in gesellschaftlich
relevanten Themenfeldern und berät auf dieser Grundlage Politik und
Gesellschaft. Das Institut ist national und international vernetzt, stellt weltweit
genutzte Forschungsinfrastruktur bereit und fördert den wissenschaftlichen
Nachwuchs. Das DIW Berlin ist unabhängig und wird als Mitglied der Leibniz-
Gemeinschaft überwiegend aus öffentlichen Mitteln finanziert.


