Deutsches Elektronen-Synchrotron DESY
Ein Forschungs-Zentrum der Helmholtz-Gemeinschaft

Verwaltungsangestellte (w/m/d) im Projekt- und
Prozessmanagment

DESY

Das Deutsche Elektronen-Synchrotron DESY ist eines der weltweit flhrenden Zentren in der Forschung mit
Photonen, in der Teilchen- und Astroteilchenphysik sowie in der Beschleunigerphysik. An unseren beiden
Standorten Hamburg und Zeuthen arbeiten mehr als 2400 Beschéftigte in Wissenschaft, Technik und
Administration.

Der Projekttrager DESY ist als Dienstleister im Wissenschaftsmanagement fiir das Bundesministerium fiir Bildung
und Forschung (BMBF) tatig. Wir gestalten gemeinsam Forschungspolitik in den Themenfeldern ,,Erforschung
von Universum und Materie" (ErUM) und ,,Mathematik fir Innovationen" aus. Kompetent und effizient setzen wir
FérdermaBnahmen um. Im internationalen Forschungsraum vertreten wir deutsche Interessen. Wir entwickeln
Strategien, gestalten FérdermaBnahmen und kommunizieren Wissenschaft in zeitgemé&Ben Formaten. Das
Qualitdtsmanagementsystem der Abteilung ist nach ISO-9001 zertifiziert (pt.desy.de).

Ihre Aufgabe

¢ Weiterentwicklung und kontinuierliche Verbesserung des bestehenden Projektmanagements in Anlehnung
an ISO 21500

Weiterentwicklung kennzahlenorientierter Verwaltungsprozesse

Digitalisierung von Verwaltungsprozessen

Identifizierung unterstiitzender Schulungsbedarfe

Planung und Durchfiihrung von internen Audits

Ihr Profil

¢ Abgeschlossenes Hochschulstudium als Verwaltungswirt, Betriebswirt, Wirtschaftsjurist oder in einem
weiteren einschlédgigen Studiengang

e Erfahrungen im Projektmanagement und in der Prozessoptimierung

¢ Prozessorientierte Denkweise und Bereitschaft, sich selbststédndig in neue Themengebiete einzuarbeiten

¢ Kenntnisse der allgemeinen Verwaltungspraxis, des Haushaltsrechts einschlieBlich Zuwendungs- und
Vergaberecht sowie der Verwaltung und Abrechnung von Férdermitteln

¢ Sicherer Einsatz der gadngigen MS-Office Produkte sowie Erfahrung in digitalen Verwaltungsprozessen

e Sehr gute Ausdrucksfahigkeit in Wort und Schrift in Deutsch
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Fachliche Fragen beantwortet lnnen gern Herr Dr. Wolfram Meyer-Klaucke, Tel. 040-8998-5020.

Die Stelle ist befristet auf 2 Jahre.

Die Vergltung und sozialen Leistungen entsprechen denen des 6ffentlichen Dienstes. Die Eingruppierung erfolgt
je nach Qualifikation und Aufgabenubertragung. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung
bevorzugt beriicksichtigt. DESY ist offen fir flexible Arbeitszeitmodelle. DESY férdert die berufliche Entwicklung
von Frauen und bittet Frauen deshalb nachdriicklich, sich um die zu besetzende Stelle zu bewerben. Bei DESY
ausgeschriebene Stellen sind grundsétzlich teilzeitfahig. Im Rahmen eines jeden Bewerbungsverfahrens wird
individuell geprift, ob die Stelle im konkreten Fall mit Teilzeitkraften besetzt werden kann.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung Uber unser Bewerbungsportal: www.desy.de/onlinebewerbung
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